学校规章制度类文件起草说明

（适用于新制订规章制度，内容包括但不限于）

	缘由及依据



	基本构架



	征求相关部门、单位意见情况（如制度内容涉及其它单位和部门，请填此栏） 



	会议讨论情况（如制度已经有关会议讨论，如校党委常委会、校长办公会议、党代会、教代会或其它专题会议研究，请填此栏） 




备注：1.本表作为拟新建学校规章制度类文件的辅助说明，不作为文件内容的一部分；

　　　2.请在呈报公文时，随文件一并附上，置于《发文审批单》之后、文件之前。
